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 عنوان دوره :
نرم افزار   ییدئو ی دوره و

Excel 
 ویدیویی  زیرگروه :  مقدماتی  سطح دوره : 

 ساعت 5 مدت دوره : ویدیویی  نوع دوره : ندارد  پیش نیاز :

 Excelنرم افزار   یی دئویدوره و

 
   سرفصل دوره:    
 

 شروع کار با اکسل  •
 کار کردن با داده ها و جداول گوناگون  •
 خانه ها  یقالب بند   ماتیتنظ •
 داده ها  یمحاسبات رو  انجام  •
 دادن ظاهر کاربرگها  ری تغ •
 ی کی کردن نمودارها و موضوعات گراف اضافه  •
 لترها یخاص با استفاده از ف یداده ها  یرو  تمرکز •
 ها  داده یکردن و جمع بند   مرتب •
 خانه ها  ی برا  تی امن جادیا •
 خانه ها  یبرا یاعتبار سنج  یقانون ها  جادیا •
 کردن داده ها از منابع مختلف  بی ترک •
 داده ها  لیتحل •
 کاربرگ ها و نمودارها  چاپ •
 از ماکرو  استفاده •
 Pivot Chart و Pivot Table از استفاده •
 در اکسل  شرفتهیپ  ی سی بر فرمول نو یا مقدمه  •
 و …..(  یل یتحل ی نمودارها ،یادار  ی)فرمها ی پروژه کاربرد چند  •
  نیدر ح   ید یفوق که به شکل نکات کل یدر خصوص نرم افزارها  گر ی د ی کاربرد تی دهها قابل و •

 آموزش اشاره خواهد شد. 
 
 
 
  

 
 

 


